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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA   
25 de noviembre de 2024 
 

PRESENTADO A:  JOSE ANASTASIO RESTREPO CASTELLANOS 
                               SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO, 
                               INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA 
 

ORDEN DE VIAJE  No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

05 NOVIEMBRE DE 2024 07 NOVIEMBRE DE 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CENTRO DE COMERCIO,                              
INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MARCO DEL PROGRAMA INTEGRACION CON LA 
MEDIA TECNICA DURANTE EL AÑO 2024 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se Imparte formación en las fichas :  2697202 ; 2707332 
2. Se realiza  capacitación y seguimiento a etapa practica de las fichas : 2697202 ; 2707332 

RESULTADOS:  

1. Se establece fechas y lineamientos para la entrega de documentación,  para la certificación de 
la competencia: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA, para las fichas 2697202; 
2707332. 

2. se realiza guías de aprendizaje  a seguir para realizar en la etapa práctica.   

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. registro fotográfico de las sesiones.  
2. Listado de asistencias.  
3. Soporte de transporte  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desarrollo de guía de 
aprendizaje para etapa 
práctica. 

ELKIN GONZALEZ GARCIA  14 de noviembre de 2024 

2. Evaluación de resultados 
de etapa practica en Sofía 
plus  

ELKIN GONZALEZ GARCIA 22 de noviembre de 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se establecen los parámetros  y requisitos para la certificación de los aprendices de las fichas  
2697202; 2707332, con el fin de que los aprendices puedan recibir su certificación en el 2024. 
 
2. los aprendices manifestaron recibir una información clara precisa y confiable. 
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Elkin de Jesús gonzalez García  
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G02 LEOVI FERNANDO HOYOS 
MILLAN 

 

 
 
 

 

ANEXOS  

FOTOGRAFIAS FICHA 2697202 

PUEBLO NUEVO  
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FOTOGRAFIAS FICHA 2697202 

SAN BERNARDO DEL VIENTO (VEREDA SICARA LIMON) 
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LISTADO SE ASISTENCIA  

 

I.E SICARA LIMON SAN BERNARDO DEL VIENTO  
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I.E JOSE CELESTINO MUTIS PUEBLO NUEVO  
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SOPORTE DE TRANSPORTE  
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Ordenador del gasto 
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

Generalidades 
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1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 


